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LEI N° 6213, DE 14 DE OUTUBRO DE 2024
Projeto de Lei n°® 91/2024

Autora: Prefeita Municipal Pétala Gongalves Lacerda

Altera a Lei n° 6.046, de 27 de abril de 2023, que dispoe sobre os Cargos e Salarios da
Fundacdo de Saude e Assisténcia do Municipio de Cagapava - SP e da outras providéncias.

Pétala Gongalves Lacerda, Prefeita Municipal de
Cacapava, Estado de Siao Paulo, no uso de suas
atribui¢des legais,

Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu
sanciono e promulgo a seguinte

LEI n°6213

Art. 1°. Ficam alterados os Anexos II e III da Lei Municipal n°
6.046, de 27 de abril de 2023, que dispde sobre os Cargos e Salarios da Fundagao de Satude e
Assisténcia do Municipio de Cacapava — FUSAM, passando a vigorar da forma seguinte:

§ 1°. No Anexo II da Lei Municipal n° 6.046, de 27 de abril de 2023
extingue-se o cargo de Coordenador de Laboratorio-RT.

§ 2°. No Anexo III - DESCRICAO DE CARGOS da Lei Municipal
n°® 6.046, de 27 de abril de 2023, no quadro descritivo ficam incluidas as informacdes
referentes as atribuicdes da Fun¢do Gratificada de Agente de Contratagdo:

“Anexo III - DESCRICAO DE CARGOS

DESCRICAO DE CARGOS

FUNCAO AGENTE DE CONTRA-
TACAO

DEPARTAMEN- | GERENCIA DE | ESCOLARIDADE | CURSO SUPERIOR

TO APOIO/CONTRATOS

A QUEM SE GERENCIA DE | NATUREZA EMPREGO PERMANENTE

REPORTA APOIO/CONTRATOS

QUALIF. EXPERII"ENCIA COMPROVADA DE 2 ANOS NO EXERCICIO DA FUNCAO OU

PROFISSIONAL FORMACAO OU ESTAR CURSANDO ENSINO SUPERIOR EM AREA
COMPATIVEL AS ATRIBUICC)ES A SEREM EXERCIDAS, DEVIDAMENTE
RECONHECIDO PELO MEC, COM REGISTRO EM ENTIDADE DE CLASSE,
QUANDO EXIGIVEL E INDISPENSAVEL PARA O EXERCICIO DA PROFISSAO
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“(NR)

DESCRICAO DA ATIVIDADE

I - Executar controle de prazos, followup e manter livros de registro de licitagdes;

II - Publicagdo de extratos de contratos e editais;

III - Redigir e digitar oficio, memorandos e demais documentos pertinentes a area de atuagao;
IV - Controle de processos administrativos de compras;

V - Participar da Comissao de Contratacdo e da Equipe de Apoio;

VI - Atualizagdo de enderegos de correspondéncia e nimero de telefones e e-mails dos
fornecedores cadastrados;

VII - Preparar quadro comparativo de precos;

VIII - Desenvolvimento de carteira de fornecedores;

IX - Analisar a minuta de edital, propondo as alteragGes e correcdes necessarias;

X - Promover a divulgacao do edital, apds aprovagao pelos 6rgaos de assessoramento juridico,
quando necessario, ¢ autorizacdo da autoridade competente;

XI - Redagao de atas de licitacao;

XII - Montagem, numeragdo ¢ acompanhamento de processos de licitagoes;

XIII - Acompanhar o tramite da licitagdo, zelando pelo seu fluxo satisfatorio desde a fase
preparatoria;

XIV - Tomar decisoes em prol da boa condugdo da licitagdo, impulsionando o procedimento,
inclusive demandando as areas internas das unidades administrativas, o saneamento da fase
preparatoria, caso necessario;

XV - Dar impulso ao procedimento licitatorio, em ambas as suas fases e em observancia ao
principio da celeridade;

XVI - Determinar a abertura da sessdo ptblica e promover seu adiamento, suspensio ou
reativacao, quando necessario, conforme decisdo da autoridade competente;

XVII - Realizar o recebimento das propostas nas licitagdes de modalidade presencial,

XVIII - Atuar como pregoeiro nas licitacdes de modalidade de pregdo, presencial e eletronico;
XIX - Preparar relatorios anuais para o Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;

XX - Preparar defesa para recursos administrativos emitidos contra os atos do certame licitatorio
e encaminha-lo a Procuradoria para que se manifeste;

XXI - Redigir atos de homologacao, revogagao e anulaggo de licitagdo;

XXII - Atender a outros servigos da Municipalidade que forem determinados pelos superiores
hierarquicos;

XXIII - Zelar pelo bom estado de conservagdo e de funcionamento dos materiais € equipamentos
existentes no Setor;

XXIV - Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem determinadas pelo superior imediato.

Art. 2°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas

as disposi¢des em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CACAPAVA, 14 de outubro de 2024.

PETALA GONCALVES LACERDA
PREFEITA MUNICIPAL




