LEI COMPLEMENTAR N° 348, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2021

Projeto de Lei Complementar n® 06/2021
Autora: Prefeita Municipal Pétala Gongalves Lacerda

DISPOE SOBRE A CRIACAO DA LEI ORGANICA DA
PROCURADORIA-GERAL DO. MUNICIPIO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS. ‘

PETALA GONCALVES LACERDA, PREFEITA MUNICIPAL DE CAGAPAVA, ESTADO DE SAO
PAULO, no uso de suas atribuicGes legais, fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono e
promulgo a seguinte Lei Complementar n® 3.48:

TiTuLo I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A Procuradoria-Geral do Municipio, 6rgdo juridico e instituicdo de caréter permanente,
tem por competéncia as atividades de consultoria e assessoramento juridico do Poder Executivo e da
administragdo indireta, como autarquias, fundacdes e congénere, bem como, privativamente, a
representacdo judicial do Municipio, a cobranca judicial e extrajudicial da divida ativa e o processamento dos
feitos relativos ao patriménio municipal imével, sem prejuizo de outras atribuicbes compativeis com a
natureza de suas fungbes. (Redagdo dada pela Lei Complementar n® 358/2023)

Art. 29 As atividades de consultoria juridica orientam o controle interno da legalidade dos atos
da Administragdo, a defesa do erdrio e do interesse publico definido pelas leis vigentes e serdo exercidas
pela Procuradoria-Geral do Municipio.

Pardgrafo tnico. Os Procuradores do Municipio exercem privativamente as atividades de
consultoria e, nos termos da lei, o assessoramento juridico do Poder Executivo e da administracdo indireta,
como autarquias, fundagbes e congénere, bem como nos casos de interesse geral da Administracdo Publica -
Municipal. (Redaggo dada pela Lei Complementar n® 358/2023)

Art. 3° A Procuradoria-Geral do Municipio é reconhecida autonomia técnica e administrativa e
financeira.

Paragrafo Gnico. Para os efeitos desta Lei Complementar, considera-se:

I - autonomia técnica: a competéncia para definir a orientacdo juridica do Poder Executivo
Municipal e da administracdo indireta, como autarquias, fundacBes e congénere, nos termos desta Lei
Complementar, observadas as normas que regem a Administracdo Publica; (Redacgio dada pela Lei

Complementar n® 358/2023)

II - autonomia administrativa: a competéncia para, observadas as normas aplicaveis a
Administragdo Publica Municipal em geral, definir seu respectivo regime de funcionamento, organizar seus
servigos e Orgdos e praticar os atos necessarios a gestdo de seus recursos financeiros, materiais e humanos,
inclusive no tocante a administragdo de seu quadro proprio de Procuradores Municipais.

IIT - autonomia financeira: a garantia de programas, agdes e dotagdes orcamentdarias proprias
que permitam o pleno funcionamento do 6rgéo.

Art. 4° A Procuradoria-Geral do Municipio compete:

I - representar judicial e extrajudicialmente o Municipio e a administracdo indireta, como
autarquias, fundagdes e congénere; (Redacdo dada pela Lei Complementar n® 358/2023),

II - exercer as fungBes de consultoria e assessoria juridica, e assessoria técnico-legislativa;

III - definir a orientagdo juridica da Administragdo Pdblica Municipal, fixando a interpretagdo
das leis, a ser uniformemente seguida pelos érgdos da Administracdo Pdblica Municipal Direta e Indireta;

(Redacdo dada pela Lei Complementar n® 358/2023), :

1V - uniformizar os entendimentos juridicos dos orgdos juridicos da Administracdo Pdblica
Municipal e da administracdo indireta, como autarquias, fundagGes e congénere prevenindo e dirimindo as
controvérsias, a fim de garantir a correta aplicagdo das leis, inclusive mediante a edicio de simulas
administrativas; (Redagdo dada pela Lei Complementar n® 358/2023),

V - assistir a administracdo municipal e a administracéo indireta, como autarquias, fundacées e
congénere no controle interno da legalidade dos atos; (Redacdo dada pela Lei Complementar n® 358/2023)

VI - zelar pelo estrito cumprimento da legislagdo concernente ao Municipio, oficiando ao
Prefeito(a) ou outras autoridades competentes, nos casos em que a adocdo dessa providéncia se fizer
necessédria; (Redacdo dada pela Lei Complementar n® 358/2023)




‘ VII - representar a Fazenda Municipal e a administragdo indireta, como autarquias, fundagées
e congénere perante os Tribunais de Contas; (Redacdo dada pela Lej Complementar n® 358/2023)

VIII - promover privativamente o controle e a cobranga, amigavel, judicial e extrajudicial, da
divida ativa;

IX - propor ao Prefeito(a) ou a outra autoridade municipal competente as medidas que se
afigurem convenientes & defesa dos interesses do Municipio ou melhoria do servigo publico municipal,
especialmente nas dreas conexas & sua esfera de atribuigbes, incluindo a administragéo indireta, como
autarquias, fundagdes e congénere; (Redagdo dada pela Lei Complementar n°® 358/2023)

X - manifestar-se previamente & celebracdo, por parte das unidades do Poder Executivo e da
administracdo indireta, como autarquias, fundagdes e congénere, de termos de compromisso de ajustamento
de conduta em que haja assuncéo de obrigacées pelo Municipio e demais entidades; (Redagdo dada pela Lei
Complementar n°® 358/2023)

XI - apurar atos de improbidade administrativa e ajuizar as respectivas agdes, bem como
acdes de reparagdo civil;

~ XII - processar e apreciar requerimento de ressarcimento por danos causados por acao ou
omissdo na prestac¢do dos servigos publicos.

§ 1° Os protocolos solicitando manifestagdes juridicas a Procuradoria-Geral, no exercicio da
atribuicdo de consultoria e assessoramento, devem ser solicitados pelo Titular da Pasta e conter ao menos:

1 - as manifestagBes técnicas cabiveis;

- 1I - a identificagdo precisa do objeto de analise;

III - a instrugdio do processo com todos os documentos indispensaveis para analise.

§ 2° A revisdo das manifestacdes juridicas exaradas pela Procuradoria-Geral somente poderd
ser solicitada através de pedido de lavra da autoridade maxima do érgdo ou da entidade, que devera conter
ao menos:

1 - a identificacdo precisa da controvérsia juridica;

11 - as razdes que fundamentam a discordancia;

III - as manifestacGes técnicas cabiveis;

1V - a instrucdo do processo com todos 0s documentos indispenséveis para analise.

§ 3° A revisdo de manifestagdes juridicas, encaminhadas na forma deste artigo, sera
apreciada pelo Procurador-Geral do Municipio.

TITULO II
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 5° A Procuradoria-Geral do Municipio, 6rgédo independente, organiza-se nos termos desta
Lei Complementar e é integrada, dentre outros, pelos seguintes érgdos:

I - Gabinete do Procurador-Geral do Municipio;
~ II - Procuradoria Administrativa;

111 - Procuradoria Judicidria;

1V - Procuradoria Tributaria;

V - Procuradoria Trabalhista.

r CAPiTULO I .
DAS ATRIBUICOES DO PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO

Art. 6° A Procuradoria-Geral do Municipio sera chefiada pelo Procurador-Geral do Municipio, ao
qual compete:

I - administrar e superintender a Procuradoria-Geral do Municipio;



11 - supervisionar, coordenar e definir a orientagdo geral e estratégica a ser observada pela
Procuradoria-Geral do Municipioc e demais unidades que a integram, no que tange as suas atribuigdes
especificas e programas de atuagao;

III - assessorar o Executivo nas questdes juridicas, de legislagdo, nos processos que envolvam
a gestdo das diversas areas, incluindo a administracdo indireta, como autarquias, fundagdes e congénere;
(Redagdo dada pela Lei Complementar n® 358/2023),

1V - representar em juizo o Municipio e a administragdo indireta, como autarquias, fundagbes e
congénere, em todas as instdncias, bem como nos demais atos que exigirem o acompanhamento juridico;
(Redacgdo dada pela Lei Complementar n® 358/2023),

V - assessorar todas as secretarias, 6rgdos e unidades do Municipio e a administragdo indireta,
como autarquias, fundacbes e congénere, nas questdes de natureza juridica relativas aos interesses do
Municipio e da administracdo indireta, como autarquias, fundagbes e congénere; (Redagdo dada pela Lei
Complementar n°® 358/2023)

VI - defender os interesses do Municipio e da administragdo indireta, como autarquias,
fundacdes e congénere nos assuntos relacionados aos seus bens imdveis, ajuizando agdes de reintegragdo
de posse, reivindicatérias e de desapropriacdo; (Redagdo dada pela Lei Complementar n® 358/2023)

VII - propor ao Prefeito a declaracdéo de nulidade de atos administrativos da Administragdo
Publica Municipal Direta e Indireta, como autarquias, fundacbes e congénere; (Redagdo dada pela Lej
Complementar n® 358/2023)

VIII - propor ao Prefeito 0 ajuizamento de representacdo de inconstitucionalidade de lei ou ato
normativo municipal ou estadual;

IX - atuar nas acbes diretas de inconstitucionalidade, agbes declaratérias de
constitucionalidade e arguicdes de descumprimento de preceito fundamental de interesse do Municipio e da
administracdo indireta, como autarquias, fundacées e congénere; (Redacdo dada pela Lei Complementar n°
358/2023)

X - patrocinar a representacdo de inconstitucionalidade de lei ou ato normativo municipal ou
estadual proposta pelo Prefeito, acompanhando e intervindo naquelas de interesse do Municipio, podendo,
neste caso, delegar a um dos procuradores;

_ XI - decidir sobre a posicdo processual da Fazenda Publica Municipal englobando a
administracdo indireta, como autarquias, fundagbes e congénere nas agdes civis publicas, agcbes populares e
acbes de improbidade administrativa; (Redagdo dada pela Lei Complementar n°® 358/2023)

XII - decidir sobre a propositura de agdo rescisbria, bem como sobre a ndo interposicdo de
recurso, ouvido o Procurador atuante no respectivo processo e designando outro membro para atuagdo, se
for o caso; c

XIII - propor, exclusivamente, ao Prefeito Municipal, a abertura de concursos para provimento
de cargos de Procurador do Municipio;

XIV - baixar portarias, instrugdes e ordens de servigo para a boa execucdo dos trabalhos das
unidades sob sua direcdo, estando autorizado a implementar o regime de teletrabalho aos Procuradores
Municipais, conforme norma regulamentadora;

XV - abonar, quando for o caso, atrasos e faltas de servidores sob sua subordinagédo;

XVI - aplicar penas disciplinares e propor a aplicagdo daquelas que excedam sua competéncia;

XVII - determinar a realizagdo de sindicdncias para a apuragdo sumaria de faltas ou
irregularidades bem como solicitar ao prefeito, quando couber, a instauragdo de processos administrativos;
encaminhar expediente & Comissio Competente para abertura de processo administrativo disciplinar para
apuracdo de fatos que envolvam supostas praticas de faltas ou irregularidades por servidores sob sua
subordinagao;

XVIII - autorizar os servidores da secretaria a frequentar cursos ou atividades de
aperfeicoamento de interesse do trabalho;

XIX - decidir sobre conflitos de competéncia suscitados entre as procuradorias;

XX - outras atribuicdes compativeis com o cargo, bem como outras que sejam previstas em lei
ou regulamento.

Paragrafo Gnico. O Procurador-Geral do Municipio podera delegar expressamente suas
competéncias ao Procurador Municipal.



Art. 7° O Procurador-Geral do Municipio, nomeado pelo Chefe do Poder Executivo, serd
escolhido obrigatoriamente dentre os procuradores estéveis, com no minimo dez anos de experiéncia
juridica, e fara jus mensalmente a gratificagdo de fungdo correspondente a 100% da referéncia salarial, além
da quota parte dos honorérios advocaticios divididos entre todos os Procuradores Municipais.

§ 1° O Procurador-Geral do Municipio terd mandato fixo de dois anos, podendo ser
reconduzido por iguais e sucessivos periodos; .

§ 2° O valor da gratificagdo prevista no “caput” deste artigo ndo se incorpora, para nenhum
efeito, a remunerac¢do do cargo do servidor.

Secgao I
Gabinete do Procurador-Geral do Municipio

Art. 82 O Gabinete do Procurador-Geral do Municipio, 46rgdo incumbido de auxilid-lo no
exercicio de suas fung@es, serd constituido por 2 (dois) Assessores. Adjuntos do Procurador-Geral, por 1 (um)
Coordenador de Apoio Administrativo e por pessoal de apoio técnico e administrativo. (EXPRESSAQ “2
(DOIS) ASSESSORES ADJUNTOS DO PROCURADOR GERAL DECLARADA INCONSTITUCIONAL POR MEIO DA
ADIN N© 2294117-96.2022.8.26.0000, PROFERIDA PELO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO
PAULO) ‘

§ 1° Aos Assessores Adjuntos compete: (EXPRESSAO “"ASSESSORES ADIJUNTOS” DECLARADA
INCONSTITUCIONAL POR MEIO DA ADIN N°© 2294117-96.2022.8.26.0000, PROFERIDA PELO TRIBUNAL DE
JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO)

I - assistir ao Procurador-Geral no desempenho de suas atribuicdes e no atendimento de
compromissos oficiais;

IT - assessorar o Procurador-Geral sob a forma de estudos, pesquisas, investigagdes,
avaliagbes, exposigdes de motivos, andlise de atos normativos, minutas; e articulagdo com outros érgdos do
Municipio ou outras esferas de governo;

III - elaborar o estudo, instrugdo e minuta do expediente e da correspondéncia do Gabinete do
Procurador-Geral, bem como, o encaminhamento da correspondéncia oficial recebida, recomendando
prioridades para assuntos urgentes;

1V - promover as atividades de relagdes pablicas sob ordem do Procurador-Geral do Municipio.

§ 29 Ao Coordenador de Apoio Administrativo compete: (Redaciio dada pela Lei Complementar

n°® 358/2023)

- I - coordenar a rotina administrativa da Procuradoria-Geral do Municipio, determinando acdes,
trabalhos aos servidores administrativos;

II - submeter a consideragdo do Procurador-Geral os assuntos de urgéncia ou cuja importancia
merega tratamento imediato;

ITI - transmitir ordens e despachos do Procurador-Geral as unidades da Procuradoria;

IV - receber e dar andamento aos expedientes administrativos recebidos na Procuradoria-Geral
do Municipio;

V - efetuar mensalmente o controle e verificagdo das despesas referentes & Procuradoria do
Municipio, com apresentagdo dos respectivos recibos e notas;

VI - efetuar o controle e fiscalizagdo quanto &s rotinas de pessoal administrativo da
Procuradoria do Municipio, bem como informar ao Procurador-Geral eventual descumprimento quanto as
determinages de tal ordem;

VII - organizar os trabalhos desenvolvidos no &mbito administrativo da Procuradoria do
Municipio e zelar pelo cumprimento das determinag6es do Procurador-Geral;

VIII - supervisionar as atividades desempenhadas pelos servidores de apoio admihistrativo;

IX - fornecer, anualmente, ao Procurador-Geral, elementos destinados & elaboracéo da
proposta or¢camentaria da Procuradoria do Municipio; (Redacdo dada pela Lei Complementar n® 358/2023)

X - supervisionar o controle de frequéncia, pontualidade, servicos externos e os gastos do
pessoal diretamente subordinado; (Dispositivo incluido pela Lei Complementar n® 358/2023)




XI - propor programas de treinamento da Procuradoria-Geral, bem como indicar os servidores
que deles tomarédo parte; (Dispasitivo incluido pela Lei Complementar n® 358/2023)

XII - aprovar escala de férias e de substituicdo dos servidores da Procuradoria-Geral;
(Dispositivo incluido pela Lei Complementar n® 358/2023)

XIII - sugerir ao Procurador-Geral a instauragdo de sindicdncia ou inquéritos administrativos
sobre irregularidades ocorridas na Procuradoria; (Dispositivo incluido pela Lei Complementar n® 2023)

XIV - elaborar relatérios ao Procurador-Geral sobre as atividades do 6rg&o; (Dispositivo
incluido pela Lei Complementar n°® 358/2023)

XV - providenciar o fiel cumprimento das necessidades que envolvam a atividade-meio da
Procuradoria, realizando tarefas de assessoria, planejamento, organizacdo, coordenacdo, orientacdo,
controle, execugdo, andlise e fiscalizagdo das medidas e acbes atinentes aos contratos e convénios
administrativos geridos pela Procuradoria-Geral do Municipio, aos bens e almoxarifado de referido érgdo;

(Dispositivo incluido pela Lei Complementar n® 358/2023),

XVI - desempenhar outras tarefas compativeis com a posicdo e as determinadas pelo
Procurador-Geral. (Dispositivo incluido pela Lei Complementar n® 358/2023)

) 8§ 3° Os cargos de Assessores Adjuntos do Procurador-Geral descritos neste artigo serdo
providos em comissdo, por nomeagdo do Prefeito, ap6s indicagdo do Procurador-Geral, observados os
requisitos, referéncia e carga horadria constantes do Anexo III. (EXPRESSAO “ASSESSORES ADJUNTOS DO
PROCURADOR-GERAL” DECLARADA INCONSTITUCIONAL POR MEIO E)A ADIN NO  2294117-
96.2022.8.26.0000, PROFERIDA PELO TRIBUNAL DE JUSTIGCA DO ESTADO DE SAO PAULO)

8 4° O cargo de Coordenador de Apoio Administrativo previsto neste artigo sera de livre .
provimento, por nomeagdo do Prefeito, apds indicagdo do Procurador-Geral, dentre os servidores efetivos
concursados pertencentes ao Quadro da Procuradoria do Municipio, observados os requisitos. constantes do
Anexo III.

Art. 9° Ficam criados na estrutura da Procuradoria-Geral do Municipio, 05 (cinco) cargos de
Assessor da Procuradoria, para atuarem na Procuradoria Administrativa, Judicidria, Tributéria e Trabalhista.
(EXPRESSZ\O “05 (CINCO) CARGOS DE ASSESSOR DA PROCURADORIA” DECLARADA INCONSTITUCIONAL
POR MEIO DA ADIN N 2294117-96.2022.8.26.0000, PROFERIDA PELO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO
DE SAO PAULO)

8§ 1° Aos Assessores da Procuradoria compete:

I - exercer atribuigbes de assessoramento em funcdes compativeis com a area de atuagdo e
experiéncia profissional de cada ocupante, em especial na elaboragdo de relatérios, pesquisas, entrevistas,
observacdes e interlocugées com os demais 6rgdos da Administragdo, sugerindo medidas ou colhendo
subsidios para as atividades técnicas da Procuradoria;

11 - realizar assessoria na implantagdo e no acompanhamento de planos e programas em sua
area de competéncia;

III - realizar assessoria estudando a matéria, consultando normas, teorias, cédigos, leis,
doutrinas, jurisprudéncia e outros documentos, procurando instruir procedimentos administrativos internos;

IV - complementar, analisar e operar as informacg&es levantadas para obter o prosseguimento
de procedimentos, acompanhando-os em todas as suas fases;

V - auxiliar na analise de processos judiciais e administrativos;

VI - controlar a agenda dos Procuradores;

VII - participar de audiéncias em auxilio aos procuradores;

VIII - realizar diligéncias em 6rgdos publicos.

§ 2° Os cargos descritos nesse artigo serdo providos em comissdo, por nomeagao do Prefeito,
ap6s indicacdo do Procurador-Geral, observados os requisitos, referéncia e carga horaria constantes do
Anexo III.

Art. 99-A Ficam criados na estrutura da Procuradoria-Geral do Municipio 10 (dez) empregos

de Analista de Procuradoria para atuarem nas Procuradorias Administrativa, Judiciaria, Tributaria e
Trabalhista. (Dispositivo incluido pela Lei Complementar n® 358/2023)

§ 19 Aos Analistas de Procuradoria competem: (Dispositivo incluido pela Lei Complementqr n°®

358/2023),



I - pesquisar e coletar dados que se fizerem necessarios para decisbes na Orbita
administrativa; (Dispositivo incluido pela Lei Complementar n® 358/2023)
II - desenvolver estudos fundamentados na legislagdo, doutrina e jurisprudéncia e efetuar

pesquisas em geral; (Dispositivo incluido pela Lei Complementar n® 358/2023),

III - realizar servigos e diligéncias junto a outros orgdos publicos, como protocolar peticbes e
requerimentos, retirar autos em carga, extrair fotocdpias, solicitar certidbes e outras atividades andlogas;
(Dispositivo incluido pela Lei Complementar n® 358/2023)

1V - examinar projetos de lei e outros atos normativos, sob a supervisdo do Procurador do
Municipio; (Dispositivo incluido pela Lei Complementar n® 358/2023)

V - examinar e instruir processos judiciais e administrativos, sob a supervisdo de Procurador
do Municipio; (Dispositivo incluido pela Lei Complementar n® 358/2023)

VI - redigir, digitar, imprimir, transmitir e arquivar trabalhos, inclusive através de recursos
eletrénicos; (Dispositivo incluido pela Lei Complementar n® 358/2023)

VII - fazer registro e pesquisas em banco de dados eletrénicos ou bibliogréficos, nas dreas de
atuacdo da Procuradoria do Municipio; (Dispositivo incluido pela Lei Complementar n® 358/2023)

VIII - estudar, catalogar visando a sistematizagdo da legislagéo de interesse da Procuradoria

do Municipio; (Dispositivo incluido pela Lei Compleme °© 358/2023)

IX - efetuar estudos buscando subsidios em outros 6rgdos da Administracdo que visem ao
aproveitamento do resultado de pesquisas realizadas; (Dispositivo incluido pela Lei Complementar n®°

358/2023)

X - executar diligéncias de localizagdo, busca e coleta de elementos informativos ou provas
necessdrias as atividades da Procuradoria do Municipio; (Dispositivo incluido pela Lei Complementar n®

358/2023),

XI - acompanhar o Procurador do Municipio em diligéncias e audiéncias, inclusive na qualidade
de preposto; (Dispositivo incluido pela Lei Complementar n°® 358/2023)

XII - efetuar diligéncias junto aos registros publicos e reparticdes publicas na coleta de

informagbes necessarias a Procuradoria do Municipio; (Dispositivo incluido pela Lei Complementar n°
358/2023)

XIII - verificar e informar & Procuradoria do Municipio a situacdo de bens, valores relativos a

processos ou expedientes; (Dispositivo incluido pela Lei Complementar n® 2023).

X1V - prestar informagbes a outros 6rgdos e ao publico, quanto ao andamento de processos
Jjudiciais e administrativos; (Dispositivo incluido pela Lei Complementar n°® 358/2023)

XV - executar outras tarefas correlatas de interesse das Procuradorias compativeis com sua
condicdo funcional. (Dispositivo incluido pela Lei Complementar n°® 358/2023)

§ 29 Os empregos descritos nesse artigo sero providos por concurso piblico, observados os
requisitos, referéncia e carga horaria constantes do Anexo IV. (Dispositivo incluido pela Lei Complementar n®

358/2023),

CAPITULO 11 .
DAS ATRIBUIGOES DAS PROCURADORIAS

 Art. 10 As Procuradorias Administrativa, Judicidria, Tributdria e Trabalhista tém as seguintes
atribuigdes: ’

I - a Procuradoria Administrativa compete planejar, coordenar, controlar e atuar nas atividades
que digam respeito ao contencioso e a consultoria juridico-administrativa voltadas ao direito publico,
inclusive junto ao Tribunal de Contas do Estado e assessoria técnico legislativa;

II - & Procuradoria Judicidria compete planejar, coordenar e controlar as atividades que digam

respeito ac contencioso geral nas areas civel e criminal, exclusivamente, na salvaguarda dos interesses do
Municipio;

III - & Procuradoria Tributaria compete planejar, coordenar e controlar as atividades que digam
respeito ao procedimento administrativo fiscal, ao contencioso tributdrio e a execugdo fiscal;



IV - & Procuradoria Trabalhista compete planejar, coordenar e controlar as atividades que
digam respeito ao Contencioso Trabalhista.

§ 1° No assessoramento técnico legislativo compete & Procuradoria Administrativa:
I - assessorar os Secretarios Municipais em questdes de natureza juridica;
1I - verificar, previamente, a constitucionalidade e legalidade dos atos do Prefeito Municipal;

III - examinar os fundamentos juridicos e a forma dos atos propostos ao Prefeito Municipal,
estando autorizada a devolver aos 4rgdos de origem aqueles em desacordo com as normas vigentes;

1V - supervisionar a elaboragdo de projetos e atos normativos de iniciativa do Poder Executivo;

V - coordenar as atividades de elaboragdo, redacdo e tramitagdo de atos normativos a serem
encaminhados ao Prefeito Municipal;

VI - proceder a estudos e diligéncias quanto a juridicidade dos atos, projetos, processos e
outros documentos, emitindo parecer.

§ 2° A Procuradoria Administrativa terd em sua composigdo 1 (um) Auxiliar Legislativo, de
livre provimento, por nomeag3o do Prefeito, apds indicagdo do Procurador-Geral, dentre os servidores
efetivos concursados pertencentes ao Quadro da Procuradoria do Municipio, observados os requisitos
constantes do Anexo III.

§ 39 Ao Auxiliar Legislativo compete:

I - coordenar, controlar e manter atualizado o cadastramento do ementario informativo de leis,
decretos, portarias do Executivo;

II - registrar, catalogar, classificar as leis ordindrias e complementares e 'os decretos
municipais;

111 - realizar e controlar a edicdo da legislagdo municipal, bem como seu banco de dados e
suas publicacdes, atendendo consultas e fornecimento de copia da legislagdo municipal;

1V - atender aos prazos para publicagdo de projetos de leis aprovados pela Camara Municipal;

V - auxiliar na elaboragdo dos regulamentos e demais atos normativos da Administracdo;,
encaminhando as Secretarias Municipais copia de legislagdo publicada de interesse da area;

VI - manter e atualizar, em banco de dados, arquivos de referéncia legislativa, jurisprudencial
e assuntos correlatos, inclusive na internet.

VII - assessorar no atendimento, encaminhamento e respostas aos requerimentos, oficios e
indicacdes do Poder Legislativo, controlando prazos para resposta.

_ CAPiTULO III .
DAS ATRIBUICOES DO PROCURADOR DO MUNICIPIO

Art. 11 Sem prejuizo das atribuicdes previstas em outros diplomas legais, cabe ao Procurador
do Municipio: (Redac8o dada pela Lei Complementar n°® 358/2023)

I - prestar a assessoria juridica ao Poder Pdblico municipal, judicial e extrajudicialmente,
sugerir e recomendar providéncias para resguardar os interesses e dar seguranca aos atos e decisbes da
Administracdo direta e da administragdo indireta, como autarquias, fundagbes e congénere; (Redacdo dada
pela Lei Complementar n® 358/2023)

II - acompanhar todos os processos administrativos e judiciais de interesse da municipalidade,
tomando as providéncias necessédrias para resguardar os interesses da Administracdo Publica Municipal
direta e da administracdo indireta, como autarquias, fundacbes e congénere; (Redacdo dada pela Lej
Complementar n® 358/2023)

III - postular em juizo em nome da Administrac&o Publica Municipal direta e da administragdo
indireta, como autarquias, fundagBes e congénere, com a propositura de acBes e apresentacdo de
contestacdo e avaliar provas documentais e orais, realizar audiéncias trabalhistas, civeis e criminais,
exclusivamente, na salvaguarda dos interesses do municipio; (Redacgo dada pela Lei Complementar n°

358/2023),

IV - recomendar procedimentos internos de carater preventivo com o escopo.de manter as
atividades da Administragdo afinadas com os principios que regem a Administragédo Publica;



V - elaborar pareceres no &mbito de sua competéncia;

VI - transacionar em juizo até o valor estabelecido na Lei Municipal n° 5.026, de 05 de maio de
2011, apds verificada a existéncia de interesse publico, aprovado pelo Procurador-Geral, e, acima _desse
limite, com manifestagdo expressa da drea financeira do Municipio e autorizada pelo Chefe do Executivo ou

autoridade competente; (Redacdo dada pela Lei Complementar n® 358/2023)

VII - a execugdo de outras tarefas correlatas ao desempenho das atribuicdes definidas na
presente Lei Complementar.

CAPITULO IV
DO INGRESSO NA CARREIRA

Art. 12 O ingresso no cargo de Procurador do Municipio far-se-d4 mediante concurso publico de
provas e titulos.

Art. 13 S50 requisitos para o ingresso na carreira:
I - ser brasileiro;

IT - possuir diploma de Bacharel em Direito, emitido por instituicdo de ensino superior,
reconhecida na forma da legislagéo pertinente;

III - ndo possuir antecedentes criminais;

IV - gozar de reputagdo ilibada;

V - estar regularmente inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil;
VI - possuir experiéncia minima de trés anos de atividade juridica;

VII - estar em gozo pleno de direitos civis e politicos e, em se tratando de candidato do sexo
masculino, estar em dia com suas obriga¢des militares.

Art. 14 Os concursos serdo disciplinados e acompanhados, salvo impedimento, pelo
Procurador-Geral do Municipio ou por quem ele designar.

cApPiTULO V
DO REGIME JURIDICO

Art. 15 O regime juridico do Procurador do Municipio é o mesmo adotado para os demais .
servidores do Municipio de Cacapava.

Art. 16 O Procurador do Municipio serd lotado na Procuradoria-Geral do Municipio, ainda que
exerga suas atividades em unidade fisica diversa, vedada a remogdo para outros setores para desempenho
de atribuigGes ndo previstas nesta Lei Complementar, exceto no caso de nomeagdo para cargo em comiss&o,
desde que anuido pelo Procurador-Geral do Municipio e pelo mesmo.

Art. 17 O Procurador do Municipio, no exercicio de suas fungbes, goza de independéncia
funcional e das prerrogativas inerentes & atividade advocaticia, inclusive imunidade funcional quanto as
opinides de natureza técnico-cientifica emitidas em parecer, peticdo ou qualquer arrazoado produzido em
processo administrativo ou judicial. :

Art. 18 S3o assegurados ao Procurador do Municipio os direitos e prerrogativas constantes da
Lei Federal n° 8.906, de 4 de julho de 1994, compativeis com sua condigdo, além de livre acesso aos orgdos
e entidades da Administragdo Municipal, quando houver necessidade de colher informagbes para o
desempenho de suas atribuiges, bem como todos os beneficios comuns dos servidores publicos.

Art. 19 Os integrantes da carreira de Procurador do Municipio sujeitam-se a Jornada de
Trabalho de 20 (vinte) horas semanais, conforme determinado pela Lei Federal 8.906/94.

Art. 20 O Procurador do Municipio serd remunerado de acordo com a Tabela de Referéncia
constante do Anexo I, que é parte integrante desta Lei Complementar.

Paragrafo Gnico. As Tabelas de Vencimento est3o fixadas para a jornada de trabalho de 20
horas semanais, devendo as jornadas diferenciadas serem pagas proporcionalmente, ou seja, podendo ser
fixadas em 30 ou 40 horas, desde que haja concordancia entre o Procurador e o Procurador-Geral,

) Art. 21 A remuneragdo do Procurador-Geral do Municipio e dos Procuradores Municipais -
compdem-se dos vencimentos, da gratificacdo de fungdo referida no Artigo 7° desta Lei Complementar, sem
prejuizo de outras vantagens e beneficios garantidos por lei aos demais servidores publicos municipais,



sendo os honordrios advocaticios previstos em lei parcela autdnoma de natureza extraorgamentaria,
conforme Anexo I desta Lei Complementar.

Paragrafo Gnico. O limite do teto remuneratério dos Procuradores ‘do Municipio é o subsidio
dos Desembargadores do Tribunal de Justiga, limitado a noventa inteiros e vinte e cinco centésimos por
cento do subsidio mensal, em espécie, dos Ministros do Supremo Tribunal Federal, nos termos da parte final
do artigo 37, XI, da Constituicdo Federal.

CAPITULO VI
DAS GARANTIAS E PRERROGATIVAS

Art. 22 S3o prerrogativas do Procurador Municipal:
I - requisitar auxilio e colaboragdo das autoridades publicas para exercicio de suas atribuicdes;

II - requisitar das autoridades competentes certiddes, informacdes e diligéncias necessdarias ao
desempenho de suas funcdes;

III - requisitar cépias, documentos e informagdes das unidades administrativas do Municipio e
da administragdo indireta, como autarquias, fundagbes e congénere, mediante recibo, a fim de instruir
processos administrativos ou judiciais, bem como diligéncias de oficio visando esclarecimento de situacbes
que possam conter potencial lesivo ao Erdrio Municipal; (Redagcgo dada pela Lei Complementar n® 358/2023)

IV - utilizar-se dos meios de comunicagdo do Municipio e da administracdo indireta, como
autarquias, fundagbes e congénere, quando o interesse do servico o exigir; (Redacfio dada pela Lei
Complementar n° 358/2023)

V - atuar em todos os processos em que o Municipio ou a administracdo indireta, como
autarquias, fundagbes e congénere for parte, judicial ou extrajudicialmente, inclusive junto ao Tribunal de
Contas do Estado e execugdo de divida ativa, respeitadas as competéncias de cada procuradoria. (Redacdo
dada pela Lei Complementar n°® 358/2023)

Paragrafo tnico. As requisigbes da Procuradoria do Municipio para a instrucéo dos processos
e expedientes administrativos em curso, visando & defesa do interesse publico e do Municipio de Cacapava
ou da administragdo indireta, como autarquias, fundacdes e congénere, em juizo ou fora dele, deverdo ser
atendidas pelos drgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta no prazo assinalado,
incluindo-se as autarquias, fundacées e congénere, sob pena de responsabilidade. (Redacdo dada pela Lei
Complementar n°® 358/2023) '

Art. 23 Como medidas de redugdo de litigiosidade, o Procurador do Municipio podera abster-se
de apresentar defesa, recurso, contrarrazdes, embargos ou impugnagdes, bem como desistir de acdes e de
recursos, assim como transigir em processos judiciais, desde que aprovada a medida pelas autoridades
referidas no §1° deste artigo, a quem cabe aferir se a medida atende ao interesse publico.

§ 1° A aprovagao das medidas referidas no caput compete:

I - ao Procurador-Geral do Municipio, se o valor envolvido for igual ou inferior ao da Requisicdo
de Pequeno Valor - RPV, do Municipio de Cagapava;

II - ao Chefe do Executivo, se o valor for superior ao previsto no inciso I.

§ 2° O interesse publico estard presumidamente atendido quando a justificativa estiver
fundada em: ;

I - acérddo do Supremo Tribunal Federal em sede de controle concentrado de
constitucionalidade;

II - simula vinculante do Supremo Tribunal Federal;
III - acérddo do Supremo Tribunal Federal e dos Tribunais Superiores em recursos repetitivos;

1V - simulas do Supremo Tribunal Federal em matéria constitucional e do Superior Tribunal de
Justiga ou do Tribunal Superior do Trabalho em matéria infraconstitucional;

V - acérdéo proferido em incidente resolugdo de demandas repetitivas ou incidente de
assungao de competéncia;

VI - na falta de pressupostos recursais.

8§ 3° A justificativa da medida devera ser sempre escrita, com fundamentac&o fatica e juridica,
arquivada nos registros administrativos da demanda.



" § 4° As autoridades com competéncia para aprovar justificativa na forma do §1° poderdo
emitir autorizacBes genéricas para a pratica de atos de redugdo de litigiosidade referidos neste artigo,
respeitados os procedimentos previstos conforme os valores e assuntos envolvidos.

8§ 5° As autorizagGes genéricas referidas no paragrafo anterior possibilitam ao Procurador da
causa, desde que ratificadas pelo Procurador-Geral e pelo Chefe do Executivo, realizar transagéo visando a
apresentac&o de proposta de acordo para extingdo do processo.

Art. 24 Fica vedada a remocdo do Procurador do Municipio, sem sua concordancia, de
processos judiciais ou administrativos os quais estejam em seus cuidados, salvo em casos de afastamentos
previstos em lei. i

CAPITULO VII
DOS DEVERES, PROIBICOES E IMPEDIMENTOS

Art. 25 S3o deveres do Procurador Municipal, além de outros previstos para os demais
Servidores Publicos Municipais:

I - desempenhar com zelo e presteza, dentro dos prazos, os servigos a seu cargo e os que, na
forma da lei, lhes forem atribuidos pelo Procurador-Geral do Municipio;

11 - observar sigilo funcional quanto a matéria dos procedimentos em que atuar;
III - zelar pelos bens confiados a sua guarda;

IV - -representar ao Procurador-Geral do Municipio sobre irregularidades que afetem o bom
desempenho de suas atribuigdes;

V - sugerir ao Procurador-Geral providéncias tendentes a melhora dos servigos;

VI - atualizar-se, constantemente, visando o aprimoramento do cargo de Procurador do
Municipio com apoio da Administracdo Municipal;

VII - a observancia do estatuto da OAB.

Art. 26 Além das proibigSes decorrentes do exercicio do cargo publico, ao Procurador do
Municipio é vedado:

1 - aceitar cargo, exercer funcdo publica ou mandato fora dos casos autorizados em lei;
II - empregar em qualquer expediente oficial expressdes injuriosas;

III - valer-se da qualidade de Procurador do Municipio para obter vantagem de qualquer
espécie;

IV - manifestar-se, por qualquer meio de divulgagdo, sobre assunto pertinente as suas
fungdes, salvo quando autorizado pelo Procurador-Geral do Municipio.

Art. 27 E defeso ao Procurador do Municipio exercer as suas fungdes em processo judicial ou
administrativo:

I - em que seja parte;
II - em que haja atuado como advogado de qualquer das partes;

. III - em que seja interessado, co6njuge, parente consanguineo ou afim, em linha reta ou
colateral;

IV - nos casos previstos na legislagdo processual.

" Art. 28 O Procurador do Municipio dar-se-a por suspeito quando:
I - houver proferido 'parecer favordvel a pretensdo deduzida em Juizo pela parte adversa;
II - ocorrer qualquer dos casos previstos na legislacdo processual.

Paragrafo Gnico. Na hipdtese prevista no inciso I deste artigo, o Procurador do Municipio
comunicara ao Procurador-Geral do Municipio os motivos da suspeigdo, para que este os acolha ou rejeite.

Art. 29 Aplica-se ao Procurador-Geral do Municipio as disposi¢des sobre impedimento,
incompatibilidade e suspeigdo constantes deste Capitulo.



Paragrafo tnico. Ocorrendo qualquer destes casos, o Procurador-Geral dard ciéncia do fato
ao Chefe do Executivo para nomeacdo dos seus substitutos.

Art. 30 O regime de apuragdo de irregularidades e aplicagdo de penalidades disciplinares é
aquele aplicavel aos demais servidores publicos municipais, respeitada as prescrigdes contidas no Art. 6°
desta Lei Complementar.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31 Ficam transferidos da Secretaria de Justica e Direitos Humanos para o Gabinete do
Prefeito, a Coordenadoria de Protecdo e Defesa do Consumidor - PROCON, seu respectlvo quadro de pessoal
e acervo patrimonial, e o Conselho Municipal de Defesa do Consumidor.

Art. 32 Ficam transferidos da Secretaria de Justica e Direitos Humanos para a Procuradoria-
Geral do Municipio, todos os empregos publicos do quadro de pessoal e acervo patrimonial.

Art. 33 Ficam extintas a Secretaria de Justica e Direitos Humanos e o respectlvo Gabinete do
Secretéario, a Assessoria Técnico Legislativa e a Defensoria Plblica do Municipio.

Art. 34 Ficam extintos os cargos e empregos publicos do Quadro de Pessoal da Prefeitura,
conforme Anexo II desta Lei Complementar.

Art. 35 Ficam vinculadas todas as rubricas, dotagdes e demais elementos orcamentéarios
presentes na unidade orgamentaria da Secretaria de Justica e Direitos Humanos para a Procuradoria-Geral
do Municipio, utilizando-se das prerrogativas j& autorizadas na Lei Municipal n® 5.770, de 29 de julho de
2020 (Lei de Diretrizes Orgamentarias), em especial, no seu Art. 21.

Art. 36 Esta Lei Complementar entrard em vigor na data da sua publicagdo, revogadas as
disposiges em contrario, em especial os artigos 46 ao 49, 49-A e 49-B, 50 ao 59, e os artigos 63 ao 65,
todos da Lei Municipal n® 3.486, de 31 de julho de 1997.
Prefeitura Municipal de Cagapava, 22 de novembro de 2021.

PETALA GONCALVES LACERDA
PREFEITA MUNICIPAL

Este texto ndo substitui o original publicado e arquivado na Camara Municipal de Cagapava.

(RedacZo dada pela Lei Complementar n°® 358/2023),
ANEXO I .
DA PROCURADORIA DO MUNICIPIO
Emprego Publico em Comissao Cargn Referéncia Quantidade
Horaria
. XXXVII - R$ 13.000,00
Procurador-Geral do Municipio - ; : : 4 o
nomeado dentre o0s Procuradores do| 40h/semanais ingluindee disp ozslto fag Ares. 70 & 01
fHunicipio desta Lei Complementar
Emprego Publico Permanente Carga Referéncia Quantidade
P Horaria
Procurador do Municipio 20h/semanais I-R$ 11.394,32 09
ANEXO II
CARGOS/EMPREGOS EXTINTOS
~ QUANTIDADE DE
DENOMINACAO LEI QUE CRIOU VAGAS EXTINTAS
Secretario de Justiga e Direitos Criado pela Lei Municipal n° 3486, 1
Humanos 31/07/1997
Criado pela Lei Municipal n® 4360, de

. L . 26/01/2005

Consultor Juridico Administrativo (criou 2 os Arts. 49-A e 49-B) na Lei 2
3486/97
Criado pela Lei Municipal n® 3486, de

s ol . 31 /07 /1997

JAsst?ssor IIS?gI'StIatIIYiO daar?ecretarla de (Pardgrafo Gnico do Art. 65) 1
uEkige & DIrellos Nimanes renomeado pela Lei 5557, de
10/04/2018




Defensor Publico Geral - Emprego Criado pela L§i6 Municipal 'n® 4360, de
Permanente AL/ 200% .
(Anexo I - quadro 2)
Assessor Adjunto Cria pela Lglel\;l:jlr;‘lglggl 2n(§>1i063, de 18 1
- Cria pela Lei Municipal n°® 5063, de 18
Assessor de Secretario de julho de 2011 1
ANEXO III
EMPREGOS EM COMISSAO CRIADOS E REALOCADOS
. ’ . ~ . ~ Carga o .
Quantidade Denominagao Situagao Ref. lhoiais Lotagdo Requisitos
Assessor Adjunto do
Procurador-Geral
(EXPRESSAO
“ASSESSOR
ADIJUNTO DO :
] Livre
PROCURADOR .
GERAL” DECLARADA | [prasimenta
INCONSTITUCIONAL : | Freeuradaria | soms
02 Criado XXXIV 40h/semanais Geral do inscricdo na
POR MEIO DA ADIN Municipi ’
o _ unicipio Ordem dos
N 2294117 Advogados
96.2022.8.26.0000, do Brasil
PROFERIDA PELO
TRIBUNAL DE
JUSTICA DO
ESTADO DE SAO
PAULO)
Livre
provimento,
Coordenador de dent're a2
. servidores
Apoio Procuradoria | efetivos
01 AR Realocado RN - 40h semanais Geral do concursados
(Redacgédo dada pela R$7.504,36 i
s Municipio pertencente
Lei Compl
n° 358/2023) go Quadro
da
-Procuradoria
do Municipio
Assessor da
Procuradoria
(EXPRESSAO
“ASSESSOR DA Livre
PROCURADQORIA" provimento
1 DECLARADA com
INCONSTITUCIONAL Procuradoria | experiéncia
05 POR MEIO DA ADIN Criado XVII 40h/semanais Geral do de 2 anos
Ne 2294117~ Municipio | em servigo
96.2022.8.26.0000, ou curso de
PROFERIDA PELO formagdo na
TRIBUNAL DE drea juridica
JUSTICA DO
ESTADO DE SAO
PAULO)
Livre
provimento,
dentre os
servidores
Procuradoria | efetivos
01 Auxiliar Legislativo Realocado XXX 40h/semanais Geral do concursado
Municipio | pertencentes
ao  Quadro
da
Procuradoria
do Municipio

ORGANOGRAMA COM CARGOS EM COMISSAO
Procuradoria-Geral do Municipio



L Mssessores Adfunios

- (Gabinete Procurador-Geral }—-—-—

Coordenador de Apol

Admiristrative
]
Prosuredoria Procuradoria Procuradoriz - - Procuradoria
Admini Tudicifria “Pributéria Trabelhista
% a.wg.;:‘.?'”\ //‘;,:es:;ﬁ\ %3""3\\\ // A\aw;m\
(Incdluido pela Lei Complementar n® 358/2023)
. ANEXO IV
EMPREGOS PUBLICOS EFETIVOS CRIADOS
Quantidade | Denominacdo |Situacio | Referéncia lc;?;lrgiia Lotagdo Requisito
Superior
Analista de ) XXX -R$ | 40h Procuradoria Completo  em
£ Procuradoria Criggo 5.031,48 |semanais |9 erd] do|.Riraite
=y Municipio com inscricdo
na OAB




